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Tipos de Practicas Externas

= Practicas Curriculares

= Practicas Extracurriculares




Practicas Curriculares

» Grado en Comercio

» Practicas curriculares obligatorias

» Duracion: 450 horas totales (18 créditos)

\
» Dos asignaturas en el plan de estudios: Practicas Externas | y Préctic\ia
Externas II \
\

» Grado en Relaciones Laborales y RRHH

Y

Practicas curriculares optativas

Duracion: 300 horas totales (12 créditos)

Y

Asignatura en el plan de estudios: Practicas Externas

Grado en Relaciones Internacionales

vV V

» Practicas curriculares obligatorias
» Duracion: 300 horas totales (12 créditos) + 150h optativas (6 créditos)

» Asignatura en el plan de estudios: Practicas Externas en empresas
instituciones | + Practicas Externas en empresas e instituciones |




Gestion Practicas Curriculares

» Matricula previa al comienzo del cuatrimestre
correspondiente

» Estar dado de alta en la aplicacion informatica SIGMA

» 3 formas de adjudicacion, segun la forma de
encontrar las practicas:

» Oferta publicada por el Servicio de Practicas de la
UVa, en Sigma

» Solicitud del estudiante para una empresa
buscada por sus propios medios

» Adjudicacion directa por la Facultad de Comercio y
Relaciones Laborales, en la Bolsa de Practicas de la e
propia facultad




Practicas Extracurriculares

» Las que no estan contempladas en el Plan
de Estudios:

» Las horas que excedan de 450 o 300, segun el \
grado, en la realizacion de una practlca curricular.

» Practicas realizadas después de las \
curriculares en otra empresa o institucion.

» Las autorizadas por el Centro, sin
reconocimiento.

> No necesitan matricula

» El numero maximo de practicas permitido en
un MiSMoO curso es de 900 horas, teniendo en
cuenta las curriculares mas extracurrlculares




Requisitos de los candidatos/as a
las Practicas Externas

» Haber superado el 50% de los créditos de la titulacion

» Estar matriculado en la asignatura obligatoria, si la
practica tiene caracter curricular




Procedimiento en la oferta
publicada por la UVa

» Estar dado de alta en la aplicacion informatica SIGMA

» Semanalmente se publican las ofertas en la aplicacion
informatica (los viernes)

» Una vez seleccionado no se pueden empezar las practicas sin
haber firmado el Anexo Técnico y matriculado de la
asignatura

» Tiene que contactar con el Tutor Académico
asignado por el Centro




Procedimiento en la oferta de la
UVa
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Gestion Academica - Alumnos
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Inicio

Doctorado Formacién Continua

Informacion sobre tramites académicos | Informacion sobre tramites académicos Informaci6n sobre trémites académis i6n sobre tramites
aplicados a estudios oficiales de Grado. aplicados a estudios de Master aplicades a Doctorado. aplicados a Formacién Continua

Identidad Becas Propias
Informaci6n sobre cuentas de usuario Infarmacién sobre trémites académicos Informacién sobre tramites académicos i6n sobre trémites académicos
para el alumno y el personal aplicados a Becas Propias aplicados a intercambio aplicados a Practicas en Empresa

Las practicas que se encuentren a través de la plataforma Sigma, se
tramitan directamente por el Servicio de Practicas.




Procedimiento en la solicitud
previa del estudiante

»  Estar dados de alta, estudiante y empresa,
en SIGMA. \

»  Enviar la solicitud de autorizacion “on-line” con |
10 dias lectivos de antelacion al inicio de las |
practicas.

» No se puede empezar la practica sin haber
firmado el Anexo Técnico y matriculado de la
asignatura.

»  Obligacion del estudiante: contactar con el
Tutor Académico asignado por el Centro antes
de comenzar las practicas.




Procedimiento en la Adjudicacion
directa por la Facultad de Comercio
y Relaciones Laborales

» Estar dado de alta en la Bolsa de Practicas de la Facultad de
Comercio y Relaciones Laborales

» Entrar en la bolsa de practicas y pinchar oferta

» Una vez seleccionado no se pueden empezar las practicas
sin haber firmado el Anexo Técnico

» Tiene que contactar con el Tutor Académico
asignado por el Centro




Bolsa de practicas de la Facultad de
Comercio y Relaciones Laborales

FACULTAD BE COMERCIO Y
RELACIONES CABORALES

Univarsidad s Vallagotd

FACULTAD DE
TONE

BOLSA DE PRACTICAS Y EMPLEO

Acceso: https://facultaddecomerciorrll.uva.es/practicas-y-empleo/

Si un estudiante es elegido por una empresa de nuestra Bol
Coordinadora de Practicas se encarga de realizar una Adjudicacio
para tramitarlas.



Obligaciones de los/las estudiantes
en practicas

» Antes de empezar:

» Ponerse en contacto con el Tutor Académico para acordar el

seguimiento, que influira en la nota del estudiante.

» Después de terminar:
» Redactar la “Memoria de Practicas”

> Rellenar el “Informe de Practicas” en la plataforma Sigma



Practicas entre dos cursos

» Si la practica finaliza en la primera quincena de septiembre,

imputa al curso anterior (consultar en el negociado fecha exact
cada curso)

» Si finaliza mas alla de esa fecha, se imputa al curso siguiente

» El Servicio de Practicas,

» No gestiona practicas desde mediados de julio.
» No oferta nuevas practicas en la aplicacion desde finales de
junio

(consultar fechas exactas en el portal de practicas UVa)




Finalizacion de las practicas

» La practica finaliza en la fecha establecida, pero
tambien:

» Por solicitud del titulo y cierre del expediente
académico

» Renuncia del estudiante
» Rescision por la empresa

» Revocacion por la UVa




Gestion Economica

» En las practicas curriculares no hay obligacion de \
retribuir al estudiante. La UVa se encarga de la gestion y \
el coste del alta en la Seguridad Social. \

» En las practicas extracurriculares el estudiante recibe
una remuneracion minima de 100 euros al mes. La
empresa se encarga de la gestion y el coste del alta en la
Seguridad Social.



Convalidacion/ Reconocimiento de
las asignaturas de Practicas

» Reconocimiento por actividad laboral

» Reconocimiento por practicas realizadas
en otra titulacion oficial




Coordinadoras de Practicas en la
Facultad de Comercio y Relaciones
Laborales

» Prof. Leticia Moreno Pérez (Sede Valladolid)

leticia.moreno@uva.es
983 18 59 88

» Prof. Ana Ortega Alvarez (Sede Palencia)

anamaria.ortega.alvarez@uva.es
979 10 81 06




